	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO

TRƯỜNG MN TÂN THÔNG HỘI 4

             

           Số: 104/LCTT- TTH4
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

                            Củ Chi, ngày 16 tháng  05 năm 2016


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

Từ  16/5/2016 đến 21/5/2016

Trọng tâm:  Đánh giá CB CC , chuẩn HT, Chuẩn nghề nghiệp GV, Thống kê smas, so dò số liệu, họp giao ban HT, Họp PCGD.
	Ngày
	Nội dung công tác
	Thành phần
	Thời gian
	Địa điểm

	Thứ hai
	Họp giao ban đầu tuần
	Liên tịch
	13g00
	VP

	16/5
	Kiểm tra vệ sinh môi trường đầu tuần 

Kiểm tra tổ chức bữa ăn trưa 
	Mai 

 Mai 
	Sáng
	Tân Tiến

	
	Cập nhật hồ sơ bán trú 
	Mai 
	Trong ngày 
	VP

	
	So dò số liệu phổ cập
	Trang
	Sáng
	PGD

	
	Họp giao ban 
	Mến
	9g00
	UB Xã

	
	Chuẩn bị CSVC đón kiểm tra liên ngành
	CB-GV-CNV
	Sáng
	VP

	Thứ ba
	Tập huấn công tác chữ thập đỏ
	Phương
	17—19/5
	Hội CTĐ Huyện

	17/5
	Dư hoạt động học lớp LÁ 2, 
	HT
	8g00-9g00
	Lá 2, 

	
	Dự hội nghị sơ kết chỉ thị 03
	Linh
	Sáng
	UB Xã

	
	Học TCCT
	Mai
	Cả ngày
	TTBD CT

	Thứ tư
	Họp giao ban HT
	Mến
	Sáng
	PGD

	18/5
	Học TC LL CT
	Mai
	Cả ngày
	TTBD CT

	
	Thống kê SMAS
	Mến- Lý
	Sáng
	PGD

	
	Kiểm tra giờ ngũ 
	Mai 
	Sau ăn Trưa 
	Tân Tiến 

	Thứ năm
	Kiểm tra vệ sinh Cá nhân trẻ 
	Mai 
	Sau ăn trưa 
	Tân tiến 

	
	Hoàn tất kế hoạch tri ân trẻ lớp lá ra trường
	Mến
	Chiều
	VP

	
	Họp tổ chuyên môn
	Tổ trưởng +GV
	Chiều
	Tân Tiến

	19/5
	Thống kê SMAS
	Mến- Lý
	Sáng
	PGD

	
	Hoàn tất danh sách đăng ký tham quan  và dạy hè
	CB-GVC-NV
	Chiều
	VP

	Thứ sáu
	Cập nhật thống kê số liệu trang web
	Mến- Trang
	Cả ngày
	VP

	
	Dự chuyên đề vui chơi
	Linh , Tâm
	Sáng
	MN Trung An 2

	
	Họp  HĐSP( đánh giá CBCC, HT, GV)
	CB-GV-CNV
	16g30
	VP

	20/5
	Họp PCGD
	Mai - Trang
	Sáng
	PGD

	
	Kiểm tra tổng vệ sinh cuối tuần
	Mai,
	16g00
	Các Lớp

	Thứ bảy
	
	
	
	

	21/5
	
	
	
	


Trên đây là kế họach công tác tuần từ 16/5—21/5. Đề nghị CB-GV-CNV tổ chức thực hiện.
	Nơi nhận:

- Phòng GDĐT Huyện Củ Chi (báo cáo);
- BCH Công Đoàn, (phối hợp thực hiện);
- PHT, TTCM  (triển khai, thực hiện);
- GV-CNV (thực hiện);
-  Lưu VT./.
	HIỆU TRƯỞNG

 (Đã ký)

Trần Thị Mến 


